EDUCACION FINANCIERA, CONTABILIDAD
BASICA y PRESUPUESTO
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FUNDACION PARA EL DESARROLLO DE SANTANDER

PROGRAMA
BANCA CIUDADANA

CONVENIO DE ASOCIACION CA-005-2023
PROYECTO “APOYO A LAS LINEAS DE CREDITO CONDONABLE Y NO CONDONABLE

DEL FONDO DE FOMENTO Y CREDITO DEL IMEBU, PROGRAMA BANCA CIUDADA-
NA EN EL MUNICIPIO DE BUCARAMANGA".




OBJETIVO: Promover una adecuada gestion
de los recursos financieros, basados en
elementos fundamentales de administracion
empresarial, de la gestion financiera, la
organizacion contable y el presupuesto.

1. EDUCACION FINANCIERA

1.1 Importancia de la Educacion
Financiera

1.2 Conceptos de Educaciéon
financiera.

1.3 Habitos para tener buena
salud financiera.

1.4 Buen manejo del crédito.

1.5 Planeacion financiera.



1.1 Importancia de la Educacion Financiera.

La educacion financiera nos permite aprender a manejar bien
nuestro dinero y a tomar decisiones correctas en su dia a diaq,
basados en el andlisis y en el conocimiento de nuestras
capacidades y posibilidades.

La educacion financiera inicia con una buena planeacion, pero la
gestion y el control de los recursos son sin duda los elementos que

garantizan que usted y su negocio tengan una buena salud
financiera.

No importa el tamano de su empresa, lo importante es que usted
tenga claro que con dedicacion y esfuerzo, puede capacitarse
educarse para crecer y mejorar cada dia.




1.2 Conceptos de Educacion Financiera: Ingresos,
Costos, Gastos
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1.2 Conceptos de Educacion Financiera: Ahorro,
Inversion, Endeudamiento
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1.3 HABITOS PARA TENER
BUENA SALUD FINANCIERA.

1.ESTABLEZCA METAS (Defina fechas,

valores, cantidades, cudnto crecer, etc.)

N

-
2.PLANEE:Realice presupuestos,

cronogramas, (compromisos, cumplimiento
de obligaciones), defina el nivel de ahorro,

. etc.) _

3.CONTROLE PERMANENTEMENTE LAS

CUENTAS (Evalte el avance, cuanto mejoré
con respecto al periodo anterior?)

4.SEPARE LAS CUENTAS PERSONALES DE
LAS DE LA EMPRESA (Paguese un salario)
5.CONTROLE LOS GASTOS: Gaste menos
de lo que gana. Priorice lo esencial.

6.PREVEA y AHORRE: Defina el valor de

ahorro, pago seguridad social, seguros, etc.

i 7. TENGA MAS DE UNA FUENTE DE INGRESOS _




1.4 BUEN MANEJO DEL CREDITO: Algunos aspectos que anqllzan Ias
entidades crediticias.

Score Crediticio: (Ideal: Mayor 700)/De acuerdo con las politicas de cada entidad
financiera aprueban créditos con menor score. Algunas microfinancieras aceptan que
el SCORE esté por encima de 450 para analizar el crédito. Todo depende de las politicas
de cada entidad. Nota: El score en Colombia se da enire 0 y 1000 puntos)

.

Nivel de ingresos: Es importante que se vea el movimiento bancario en las cuentas,
porque se deben justificar los ingresos, garantizar recurrencia de los mismos (guarde
contratos, colillas de pago, extractos, etc). El nivel de ingresos permlte determinar la
capacidad de pago Las personas juridicas deben presentar informacidn financiera.

Nivel de deuda (Endeudamlento) Lo ideal es que no sobrepase el 50%. Este enlace ilus
tra de mejor manera este concepto. https://www.datacreditoempresas.com.co/blog-
datacredito-empresas/diferencia-entre-capacidad-de-pago-y-capacidad-de-
endeudamiento/

—
- :

Antigiedad: Su vida crediticia inicia con la simple adquisicion de un plan de telefonia
o ser vendedor (a) de catdlogo por ejemplo, por esto el manejo adecuado y puntual
de los créditos, las tarjetas, etc, son fundamen’rales para definir su perfil crediticio. Entre
mads experiencia crediticia me or serd su perfil.

!_u_| =

Experiencia en montos: Un monto alto de créditos le dara una mayor capacidad para
adquirir obligaciones.

Avales o garantias: De la calidad de los mismos dependerda la aprobacion definitiva
del crédito.




1.4.1 BUEN MANEJO DEL CREDITO: ALGUNOS TIPS PARA MEJORARM
PERFIL CREDITICIO.

USE CANCELE O PAGUE
z MANTENGA BUENA
PAGUE PAGUE UN MONTO RESPONSABLEMENTE PRIMERO LOS CREDITOS COMUNICACIAN CON

PUNTUALMENTE SUPERIOR AL MINIMO LAS TARJETAS DE CON INTERESES MAS LA ENTIDAD CREDITICIA.
CREDTO ALTOS

* Pague antes de la * Procure pagar un valor «Si tiene tarjetas de * Revise los intereses de e Pregunte sobre las

fecha estipulada, la superior, para generar crédito utilicelas, pero sus obligqciongs y condicion.es, los
mora se configura menos  intereses y tenga en cuenta que se procure pagar primero costos, tarifas, etc., que
desde un dia de pagar en menos deben utilizar para las que tengan tasas se generan con el
S tiempo la deuda. adquisicion de bienes o mas altas. .Asesorese credito que adquiere.
d | * Exija su plan de pagos servicios realmente para negociar con la * Si tiene dificultad en el
* Recuerde que tener o amortizacién para indispensables, no entidad crediticia. pago, acérquese a la
un presupuesto saber a qué se aplica comprados por impulso. * Si requiere consolidar entidad crediticia y
mensual es una el abono que usted e No utilice el mdximo del deudas, asegurese que busque alternativas de
herramienta realiza. cupo. puede hacer abonos a pago mientras

esenCiCﬂ pCII'G tener Y quue méximo en 2 C'Clpii'dl. SOIU.CiO.nG SU problemd
las finanzas cuotas las compras. * Si puede hacer abonos de liquidez.

organizadas a capital asegurese de
solicitar que lo

apliguen de esta
manera.




1.5 PLAN DE MEJORA FINANCIERA

NOMBRE EMPRESARIO(A):

PLAN FINANCIERO 2024

FECHA ELABORACION :

OBIETIVO

Indicador (Meta)

ESTRATEGIA

Actividades

FECHA

F. Inicio

F. Finalizacion

CONTROL

CUMPLIMIENT
0 (Si/No)

OBSERVACIONES
(Presupuesto)

MEJORAR LAS VENTAS DE LA EMPRESA

$3.000.000
MENSUALES.

BUSCAR 10 NUEVOS CLIENTES

1. Visitar clientes de la Comuna 4y 5.
2. Aprender a realizar venta por redes.
3. Conseguir distribuidores.

DISMINUIR EL ENDEUDAMIENTO

ELIMINAR LAS
DEUDAS DE "PAGO
DIARIO".

REALIZAR UN PRESUPUESTO DE
GASTOS

1. Reservar diariamente $10.000 de las ventas.

Fulanita

AHORRAR UN 10% DE LOS INGRESOS

$300.000
MENSUALES

ELIMINAR LOS "GASTOS HORMIGA"

1. Hacer comidas rapidas en la casa.
2. Comprar ropa solo 2 veces en el afo.
3. Hacer la lonchera de los nifios en lugar de

Fulanita

Mensual







2.1 LA CONTABILIDAD Y EL REGISTRO DE CUENTAS

 Toda empresa debe llevar su contabilidad de acuerdo con las disposiciones legales
y segin sus necesidades. Las microempresas responsables de IVA (Antes régimen
SR comun), es’rgjn obljgcc;lcs a .Ilevor con’rqbilidod y a presentar 2 estados financieros: El
“de IVA, ‘ estado de Situacion Financiera, conocido antes como Balance General, y el Estado
de Resultados, con las respectivas notas a los estados financieros (esta es la

informacion que permite comprender |los informes).

* Las microempresas no responsables de IVA (Antes Régimen Simplificado) , no deben
levar libros de contabilidad como tal, sino el libro fiscal de registro de operaciones
diarias (Articulo 616 del Estatuto Tributario). Esto aplica a personas naturales que tengan
actividades empresariales cuyas ventas sean inferiores a los topes establecidos por Ila
DIAN.

e Toda persona juridica debe llevar contabilidad (S.A.S., Sociedad Andnima, Sociedad
Ltda., ESAL*, entre otras).

« *([Entidades Sin Animo de Lucro: Fundaciones, Corporaciones, Asociaciones)




EL LIBRO FISCAL DE REGISTRO DE OPERACIONES DIARIAS

P LIBRO DE REGISTRO DE OPERACIONES DIARIAS 2023 ,
s Personas naturales obligadas

el valor de la unidad de valor
tributario -UVT- aplicable para el

: FOLI0 1/12 a declarar renta en el ano 2023
TOTAL OTAL

o DETALLE T CQMPRAS(MERCAN TOTALGASTOS |  UTILIDAD ' A @ 2@22
CiA, MATERIALES,

$ 42.412

i VENTA DEL DIA 300,000 0 0 300.000
VENTA DEL DIA/COMPRA MATERIALES/PRESTAN 200.000 150.000 150.000 200.000
PAGO CUOTA CREDITO 0 130.000 70.000

VENTA DEL DIA/PAGO AGUA Y LUZ 240.000 120,000 190.000 B S

VENTA DEL DI 300,000 490,000 ;‘;;eldfmooo Sgp;g“f;;&ooo

VENTA DELDIA 0 490,000 (500U (1400 UV

COMPRA MATERIALES 200.000 290,000

VENTA DELDIA 400.000 0 690.000

OTROS INGRESOS/PAGO CELU 200.000 0 890.000 %

VENTA DELDIA 0 0 890.000 -~

COMPRA MATERIALES 0 200,000 690.000 b .

VENTA DEL DIA/PAGO MATERIALES 400.000 50,000 1,040,000 $53.206.000 :

VENTA DEL DiA/VARIOS 200,000 0 '

VENTA DEL DA 40,000

(L400 UVT)
1.215.000
PAGO SALARIO 0

s () ysCafe

1.255.000
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Limite de costos y gastos en
efectivo que son deducibles.
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$133.014.000 °

Limite de ingresos brutos del 2022
para no ser responsables del IVA.
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2.2.1 UTILIDAD DEL LIBRO FISCAL DE REGISTRO DE OPERACIONES
DIARIAS

¢Como va mi negocio?

Enero | 1900000 |  300.000 |  1.500.000|  100.000
Marzo | 2200000 |  500.000 |  1.450.000 | ____250.000
Abril | 2000000 |  800.000 |  1.300.000 (100.000)
Junio | 2500000 |  300.000 |  1.500.000|  700.000

ulio | 2200000  600.000 |  1.500.000|  100.000
m

DIClembre 3 500.000 500 000 1. 400 000 1. 600 000

Totales
30.500.000 7.100.000 17.650.000 5.750.000




2.3.1 ESTADO DE SITUACION FINANCIERA (BALANCE GENERAL)

Balance general (Estado de
Situacion Financiera)

El balance general muestra el
estado financiero de |Ia
empresa en un momento
determinado. Se compone de
los activos (lo que posee la
empresa), de los pasivos (lo
que debe la empresa) y del
patrimonio (lo que le
pertenece a la empresa).

ECUACION CONTAEBLE

Sr
Es wuna herramienta Za;n\c(amental h abllldad que representa
matomaticamente Ja igt Ic{ad\cr( lo conformacicg p tr monial de la empresa o

negocio en la cual cons < der treas vanat I S: activgs = s YV patrirmonio, siendo
la bose sobre la gque se sus&ont’d"el Siste Mur tida doble, v por elilo

la formula de la ecuacidn es la sla@

ACTIVO = PASIVO + PATRIVIONIO J

ACTIVO

Es el conjunto de bienes y/o valores que posco
una aeontidad, dichos bienes tienen un valor
CCONOMICOo expresado éen términos monetarios,
v = clasifican en: Activo circulante, activo no
clrculante y otros activos.

L Se calcula con Ia sigulente fédrmula:

L ACTIVO= PASIVO + PATRIIVIONIO

PASIVO

Es el conjunto de deudas v obligaciones a terceras
poersonas pendientes de Pago o una fecha
dotoerminada, Es una obligacidn presente de Ia
oemprosa dorivada de oventos pasados Yy so
clasifica en: Pasivo a corto plazo, pasivo a largo
| plazo v otros pasivos.
L Se calcula con Ia sigulente férmulac:

L PASIVO = ACTIVO - PATRIVMIONIO |

PATRINIONIO

Representa Ia Inversion efectuada por ol
propietarico © socios que conforman la emprosa,
se refleja o través del resultado neto obtenido de
las operaciones que aumaentan o disminuyen <l
capital Iinicial yv representa en todo momaento Ia
diferencla entre el activo y el pasivo.

Se calcula con la siguiente formula:

': ;-"‘:—\l< - "r
4 . f

. _PATRIMONIO = ACTIVO - PASIVO

fuENYTES:
MYYFRuU/ACTUALICEAR. COM/BECUACION-CONTARLRES
AT TR/ T WW QOQENENCIEINE COM/ECUACION CONTARLE. .MTMW™M

\




2.3.1 MODELO BALANCE GENERAL (ESTADO DE SITUACION FINANCIERA)

ESTADO SITUACION FINANCIERA(BALANCE GENERAL)/Fecha: Diciembre 2022.

ACTIVOS PASIVO Y PATRIMONIO

Obligaciones Financieras corto
Efectivo 3.000.000(plazo

Bancos/Ahorros 1.000.000|Cuentas por pagar proveedores 300 000

Cuentas por cobrar - Otras cuentas por pagar

Inventarios(Mercancia) 2.000.000|Pasivo Corriente(menos de un a 2 100.000
Activos Corrientes(menos de u 6.000.000(Pasivo Hipotecario

Muebles y enseres 500.000]|Otros pasivos a largo plazo -

Maqumarla y equipo 2.000.000|Total de Pasivos a Largo Plazo
EqLupo de oficina 1.500.000(Total Pasivos 2.100.000

_ Aporte capital inicial 1.000.000
Vehiculos Utilidades acumuladas

Depreciacién -600.000|Utilidad o pérdida ejercicio 5.750.000

Total activo corriente 3.400.00
Otros activos Total Patrimonio 7.300.000
Total Activos 9.400.000| Total Pasivos y Patrimonio 9.400.000

IMPORTANTE!
Readlizar el balance nos permite
analizar cudanto pesa cada una de
las cuentas dentro del total vy
especialmente como de un
periodo a ofro se han dado las
variaciones, para establecer los
indicadores como la liquidez, el
endeudamiento, la razon
patrimonial, entre otros y verificar
que estamos creciendo.




2.3.2 ESTADO DE RESULTADOS

Ventas de Contado 72 000.000

Ventas a Credlto

72 000.000

Costo de Ventas 50 400.000

Utlldad Bruta 21 600.000

Sueldo empresario 12.000.000

SerV|C|os Publicos 1. 200 000

Arrlendo 6 000.000

-

Gastos financieros | 0
mpuestes 0 9

Utilidad Neta 1.800.000

IMPORTANTE!
Realizar el estado de resultados,
permite verificar que estamos
obteniendo utilidad, medir el nivel

de rentabilidad del negocio,
conocer los costos, los gastos,
verificar importantes indicadores
para revisar que somos rentables y
avanzamos en el negocio.




2.4 LOS COSTOS Y EL PUNTO DE EQUILIBRIO

Materiales, materias primas, insumos,etc.(En las
empresas de servicios generalmente se usan
insumos como por ejemplo la tintura para el

cabello en un salon de belleza), En las empresas
de comercio es el costo de la mercancia.

FUNCION
DEL
GERENTE:
DEFINIR,
CUANTIFI-
CARY
CONTRO-
LAR LOS

Mano de obra : Es la que estd directamente
relacionada con la produccion o la prestacion del
servicio (Ver diapositiva siguiente)

COSTOS.

Costos indirectos de fabricacion o de prestacién
del servicio: Son aquellos que no son facilmente
asignables a las unidades producidas o los
servicios prestados. Ej. Mantenimiento, etc.




Margen de
contribucié
n: Es la
diferencia
enire el
valor de la
ventay el
costo
variable de
lo vendido.
Es lo que
queda de
las ventas
para pagar
los costos y
los gastos y
generar la
vtilidad.

PUNTO DE EQUILIBRIO

M.C.en pesos (S) = Precio de Venta del producto-Costo Variable. El costo variable en el comercio
es el precio de compra de la mercancia (incluya fletes, comisiones,etc.)

24.1

M.C. en Porcentaje (26)= Margen de contribuciéon en pesos/Precio de VVenta

Formula Margen contribucion en pesos: Precio de Venta-Costo VVariable (costo compra de la
mercancia)/Ejemplo:
Precio de venta: S300.000 Costo variable :

MC (S)= S300.000-$210.000
MC ($5) $90.000
Formula Margen Contribuciéon en porcentaje: Margen Contribuciéon en pesos MIC(S)/PRECIO

DE VENTA/Eiemplo:
NMC EN PESOS

$210.000

S90.000 PRECIO VENTA

MC (26)= S90.000 / S300.000
M C (26) 30%

Se define como el volumen de ventas necesario para sostener el negocio sin ganar, ni perder
dinero.

$S300.000

Para calcularlo hago lo siguiente:

1. Calculo el margen de contribucidon de cada producto

2. Calculo el margen de contribucion de la empresa. Sacar el margen promedio de los productos.
Cuando el surtido es muy amplio, puedo tomar 10 productos representativos para obtener este

3. Sumo los costos fijos de la empresa.
4. Calculo el punto de equiilibrio.

éCAOmo se calcula el punto de equiilibrio?

Punto de Equiilibrio en S: Costos fijos mensuales / Margen contribuciéon promedio en 26

Costos Fijos Mensuales(Ej: arriendo local, servicios

pUblicos. salarios administrativos)
Margen de Contribucion promedio:

$2.200.000
30%

Ejemplo:

P.E. en pesos $S7.333.333

Quiere decir que como minimo debo vender mensualmente este valor para no ganar ni perder
(para saber el valor diario lo divido en el numero de dias que trabaja en el mes)

Ej. COSTOS FIJOS (Empresa Comercio)

Sueldo empresario 1.200.000

Arriendo 600.000

Servicios publicos 300.000

Venta Diaria:
$244.444




riiod omr
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2.4.2 EL PRECIO DE VENTA.

FORMULA DEL PRECIO CON
INCREMENTO PORCENTUAL: COSTO Férmula

, DEL PRODUCTO (COSTO*MARGEN DE
FORMULA DEL PRECIO: COSTO DE unﬁmo%) resumen.

PRODUCTO/(100-MARGEN DE
UTILIDAD)*100

S Costo de la

mercancia S
" ;ZZI\Ode 200.000,00 comprada:  200.000,00

Utilidad esperado Margen de Utilidad
%: 30% esperado %: 30%

S Mas IVA, si es responsable . S Mas IVA, si es responsable de
Precio de venta 285.714 de IVA. AN et PUOLHE T

DIFERENCIAS

PRECIO FORMULA SOBRE EL
MARGEN DE UTILIDAD S 285.714
PRECIO FORMULA CON

INCREMENTO PORCENTUAL S 260.000

TOTAL S 25.714
Fuente: Elaboracion propia.



Educacidn (pensiones,
utiles escolares, etc.)

Pago Seguridad Social

2.5 EL PRESUPUESTO

CONCEPTO GASTO ESTIMADO $ GASTO REAL $ DIFERENCIA $ OBSERVACIONES

$ 300.000 $ 325.000 -$ 25.000
Servicios publicos $235.000 $ 228.000 $7.000

AN ST S

m $ 100.000 $ 80.000 $ 20.000
t

$ 100.000 $ 50.000 $ 50.000
imprevistos, etc.)

TOTAL

En las empresas se utilizan diversos

tipos de presupuesto, como el de
ventas, operaciones, inversiones,
entre otros, con el fin de controlar
periodicamente la ejecucion del

mismo. Desde lo personal, es
importante hacer un presupuesto que
contemple los diversos conceptos y
que nos permita hacer seguimiento y
tomar correctivos en el manejo de
nuestras finanzas.




Anexo A: Clasificacion empresas en
Colombia.

ey

Inferiores o iguales a  Inferiores o iguales Inferiores o iguales a
23.563 UVT 32.988 UVT 44.769 UVT

Superiores a 23.563 UVT, Superiores a 32.988 UVT Superiores a 44.769 UVT
e inferiores o iguales a  inferiores o iguales a e inferiores o iguales a
204.995 UVT 131.951 UVT 431.196 UVT

Superiores a 204.995  Superiores a 131.951 Superiores a 431.196
UVT e inferiores o iguales UVT) e inferiores o UVT e inferiores o
a 1.736.565 UVT iguales a 483.034 UVT  iguales a 2'160.692 UVT

Las empresas en Colombia se clasifican de acuerdo con el decreto 257 de 2019, expedido por el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo. La UVT, es la unidad de valor tributario fijada por la DIAN que se usa para determinar el valor |as diferentes
obligaciones e impuestos(Antes se tenia como unidad de medida el valor del salario minimo). Para el 2022 el valor de la UVT
fue de $38.004, en el caso de una empresa comercial por ejemplo, se clasificard como microempresa si sus iINgresos son
inferiores a $1.701.401.076. En el 2022, la UVT estd fijada en $42.412.

Para efectos de andlisis es importante fambién tener en cuenta, el fipo de sociedad comercial, siendo las mds comunes |a

S.AS. (Sociedad por acciones simplificada), la Sociedad Anénima vy la Sociedad Limitada.
En nuestro caso nos ocuparemos de lo relativo a las microempresaos.



Anexo B: Sobre los aportes a la
Seguridad Social.

Persona natural: ¢Quién es?

Personal que realiza una profesion, oficio o actividad economica con 0 sin trabajadores a su cargo y Sin estar sujeto a un
contrato laboral en el desarrollo de dicha actividad.

Todos los independientes tienen la obligacion de aportar al Sistemas General de Seguridad Social -SGSS, si perciben ingresos
netos igual o superiores a 1 salario minimo mensual legal vigente -SMMLYV. Articulo 15 de la Ley 100 de 1993.

Clases

Independiente con contrato de prestacion de servicios personales: persona que recibe honorarios por servicios de caracter
personal.

Independiente con contratos diferentes a prestacion de servicios personales: persona gque celebra otro tipo de contratos.
Ejemplos: obras civiles, suministros, iInsumaos, entre otros.

Independiente por cuenta propia: persona gque realiza una actividad economica bajo su propia cuenta y riesgo. Ejemplo:
comerciantes.

Independiente rentistas de capital: persona que recibe ingresos de arriendos, dividendos, utilidades, entre otros.
Ingreso Base de Cotizacion —IBC

Se debe cotizar sobre el 40% de los ingresos, percibidos pero es necesario revisar los conceptos de presuncion de
costos de la UGPP (Ver: https://www.consultorcontable.com/presuncion-costos-ugpp/



Anexo C: Estados Financieros Obligatorios en Colombia.

Estados financieros que deben presentar las empresas de los grupos 1,2y 3

Estado de situacién financiera.
Estado de resultados y del otro
resultado integral(ver notas 1 y 2). J J
Estado de resultados.

Estado de cambios en el
patrimonio (ver nota 2).

Estado de flujos de efectivo.

Notas a los estados financieros.

Las microempresas estan clasificadas en el grupo 3 de convergencia, motivo por el cual no estan
obligadas a cumplir con las NIIF (Normas Internacional de Informacidn Financiera), en su lugar
aplican contabilidad simplificada y presentan solamente, el balance general y el estado de
resultados solamente, con las respectivas notas (Anexo 3 del DUR 2420 de 2015).
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